UNIVERSIDAD NACIONALDE TRUJILLO
RECTORADO

03 Jun 2013

RESOLUCION _RECTORAL N° 0845-2013/UNT

Trujillo, 28 de mayo de 2013

Visto el documento N° 108730, expediente N° 75267, con 08 folios, promovido por el Gerente de
Planificacién y Desarrollo, sobre actualizacion de la Directiva de Viaticos 2013;

CONSIDERANDO:

Que, con Oficio N° 139-2013-GPD-UNT., el referido Gerente comunica que el Ministerio de
Economia y Finanzas, emitid el Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de
vidticos para viajes de comision de servicios en el territorio nacional; asimismo manifiesta que
aplicada a nuestra realidad, los montos de la nueva escala han sido incrementados considerablemente
en un 52%, 42% y 44% respectivamente en comparacion con la escala anterior; por lo que solicita
actualizar la Gltima Directiva para el otorgamiento y Rendicion de Viaticos por Comision de Servicios
en la Universidad Nacional de Trujillo;

Que mediante Informe Legal N° 0275-2013-0OAJ/UNT, el Jefe de la Oficina de Asuntos Juridicos,
opina por la procedencia de lo solicitado, de conformidad con el articulo 09° del Estatuto Vigente, en
concordancia con el articulo 19° de la Constitucién Politica del Peru;

Que, en Hoja de Tramite, folio 01 del expediente, el Sefior Rector autoriza la actualizacién de la
Directiva mencionada;

Estando a lo expuesto, y de conformidad con el articulo 09° del Estatuto vigente y el articulo 19° de la
Constitucion Politica del Pert, y en uso de las atribuciones conferidas en el articulo b) del articulo
33° de la Ley 23733, concordante con el inciso c) del articulo 178° del Estatuto Institucional;

SE RESUELVE:

ARTICULO UNICO: ACTUALIZAR la Directiva N° 001-2013/UNT/GPD: “Directiva para el
otorgamiento y rendicién de viticos para viajes en Comision de Servicios de la Universidad Nacional de
Trujillo”, cuyo anexo forma parte de la presente Resolucion, de conformidad con lo solicitado por la
Gerencia de Planificacion y Desarrollo (Oficio N° 139-2013-GPD-UNT).

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE
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DIRECTIVA N° 001-2013-UNT/GPD

“DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS PARA VIAJES EN
COMISION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO”

. OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objetivo, establecer normas, procedimientos y criterios adecuados para €l
otorgamiento de vidticos y su rendicion de cuentas por Comision de Servicio oficial que realicen las
Autoridades Universitarias, Funcionarios, Docentes y Servidores Administrativos incluyendo los incluyendo
los Contratos Administrativos de Servicios CAS, dentro y fuera del pais; en cumplimiento de sus funciones y
actividades requeridas por la Universidad Nacional de Truiillo.

IIl. FINALIDAD

La presente Directiva tiene como finalidad tener un instrumento normativo para asegurar un adecuado nivel
la eficiencia y eficacia en la administracion y optimizacion de los recursos asignados para el otorgamiento
de vidticos y pasajes, asi como efectuar acciones de seguimiento y control de las Comisiones de Servicio.

I. BASE LEGAL

Ley N° 23733 “Ley Universitaria” y sus modificatorias.

Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N°® 28425 “Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos”.

Ley N° 29951 “Ley del Presupuesto del Sector Pblico para el Afio Fiscal 2013".

Ley N° 28807 “Ley que establece que los Viajes Oficiales al Exterior de Servidores y Funcionarios

Publicos se realicen en Clase Economica’.

e Ley N° 27619 “Ley que regula la Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores y Funcionarios
Publicos”.

o Ley N°27815 “Ley del Codigo de Etica de la Funcion Plblica y modificatorias”.

e  Decreto Supremo N° 047-2002-PCM “Aprueban Normas Reglamentarias sobre Autorizacion de Viajes
al Exterior de Servidores y Funcionarios Piblicos".

e Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15 - "Aprueba Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15" !

e Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT ‘Reglamento de Comprobantes de Pago” y
modificado por Resolucion de Superintendencia N° 064-2006/SUNAT.

¢ Resolucion Directoral N° 001-2011-EF-77.15 - "Disposiciones Complementarias a la Directiva de
Tesoreria.

e Decreto Supremo N° 007-2013-EF “Regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de

servicios en el territorio nacional”.

IV. ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion y estricto cumplimiento para todos las
Autoridades Universitarias, Funcionarios, Docentes y Servidores Administrativos, incluyendo los incluyendo
los Contratos Administrativos de Servicios-CAS, de la Universidad Nacional de Trujillo.
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V DISPOSICIONES GENERALES

51 La Comisién de Servicio es el desplazamiento tempora! programado o imprevisto que realizan las
Autoridades Universitarias, Funcionarios, Docentes y Servidores Administrativos incluyendo los
Contratos Administrativos de Servicios-CAS, dentro del pais, debidamente autorizados para
desarrollar actividades con cierto grado de representatividad que contribuyan & logro de los
objetivos institucionales.

..+ 8.2 Entiendase por viaticos a fa asignacién de dinero por viaje dentro o fuera del pais, que recibe el
; oom|3|onado por comisidn de serwmo o capacitacion oficializada.

5 3 Los watlcos comprenden los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y'

desde el lugar de embarque), asi como la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se
realiza la comisién de servicio. N

5.4 La autorizacion para otorgamiento de viaticos debe tener en cuenta la disponibilidad presupuestaria
¥ la concordancia con el Plan Cperativo Institucional-POl.

5.5 La duracion de 1a Comisidn de Servicios para el otorgamiento de viaticos, se considerara como un
dia a las comisiones cuya duracién sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a
veinticuatro (24) horas; en caso sea menor a dicho periodo ef monto del vidtico seré otorgado de
manera proporciona a las horas de la Comision.

- 8.6 El Vicerrectorado Administrativo a través de fas Direcciones de Presupuesto, Contabilidad, y
Tesoreria seran las responsables de velar por el cumplimiento de la presente directiva, ast como
los fondos destinados exclusivamente para atender las comisiones de servicios autorizadas.

5.7 Los viajes dentro del pais en comision de servicios se deben racionalizar y priorizar a lo
estrictamente indispensable para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

5.8 laDireccitn de Tesoreria, en caso de incumplimiento de presentar la rendicion de cuentas y gastos
de viaje, con los documentos sustentatorios dentro del plazo establecido de diez {10) dias habiles
contados desde la culminacidén de la Comision de Servicios, procederd a realizar el descuento
respectivo a través de la Planilla de Remuneraciones y Estimulos yfo gastos operativos.

| 5.9 Las Comisiones de Servicios en ninglin caso podrén exceder de cinco {(05) dias habiles. Salvo
excepeiones debidamente justificadas y autorizadas por el Rector,

- 5,10 Queda prohibido auforizar Comisién de Servicios en dias no laborables an el lugar de destino,
salvo actividades académicas y/o casos excepcionates sefialados y fundamentados expresamente
através de documento generado por la autoridad o funcionaric que autoriza dicha accion.

5.11 La Direccion de Contabilidad es |a responsable de emitir reportes € informes técnicos en materia
de viaticos y pasajes de las comisiones de servicio dentro y fuera del pais. Asi como observarlos de
Ser necesarios.







